
 

 
Für Rückfragen steht Ihnen Frau Pusch unter 0431-659594-34 zur Verfügung. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung (unter Angabe der Referenznummer und Ihres 
frühestmöglichen Eintrittsdatums) ausschließlich in PDF-Dateien an: bewerbungen@sovd-sh.de 

Der Sozialverband Deutschland (SoVD) ist ein gemeinnütziger Verein mit über 180.000 Mitgliedern im Landesverband 
Schleswig-Holstein. Der SoVD ist eine soziale, humanitäre und sozialpolitische Selbsthilfeorganisation, die sich zum 
demokratischen und sozialen Rechtsstaat bekennt. Seit mehr als 100 Jahren setzt sich der Verband engagiert für soziale 
Gerechtigkeit ein.  
 
Wir unterstützen unsere Mitglieder kompetent in sozialen Beratungs- und Betreuungsfragen. An insgesamt 16 
Beratungszentren sowie in unserer Landesgeschäftsstelle arbeiten über 160 Mitarbeiter*innen mit großem Engagement 
daran, Menschen in herausfordernden Lebenssituationen zu begleiten. Unsere Expert*innen beraten umfassend in 
sozialrechtlichen Angelegenheiten und stehen insbesondere bei der Antragstellung sowie der Durchsetzung von 
Ansprüchen gegenüber Behörden zur Seite. Schwerpunkte unserer Arbeit sind die Renten-,  
Kranken-, Unfall- und Pflegeversicherung sowie das Schwerbehindertenrecht. 
 
Zur Unterstützung unseres Mitgliederservices in Kiel suchen wir, befristet für vier Monate, schnellstmöglich eine 
motivierte Aushilfe (m/w/d).  
 

Unser Angebot: 
◼ Mitarbeit in einem engagierten sozialen Umfeld 
◼ Wir zahlen eine leistungsgerechte Vergütung nach dem Haustarifvertrag SoVD-Verdi 
◼ Wir bieten ein freundliches, kollegiales Arbeitsumfeld mit modernen Arbeitsformen 

 

Ihre Aufgaben: 
◼ Erfassung und Pflege von Daten 
◼ Übertragung von Informationen aus 

Papierformularen in digitale Anwendungen 
◼ Allgemeine Unterstützung bei administrativen 

Aufgaben 
 

 
 

Stellenausschreibung  
 

Aushilfe (m/w/d) für unseren Mitgliederservice in der 
Landesgeschäftsstelle in Kiel Referenznummer: 091-2026) 

Ihr Profil: 
◼ Sie haben Erfahrung in einfachen Bürotätigkeiten 
◼ Sicherer Umgang mit MS Word und Outlook 
◼ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
◼ Sorgfältige, zuverlässige Arbeitsweise  
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